PROCEDURY SZKOLNE

Zespolu Szkél Samorzadowych w Zarnowie
§1
Zasady ogolne

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia, powinno
by¢ prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu
bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

Uczen i jego rodzice maja prawo do pelnej informacji o sytuacji
i podjetych przez szkote dziataniach ich dotyczacych.

Osoba odpowiedzialng na terenie szkoly za respektowania praw ucznia
jest Dyrektor Szkoty.

Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane
w szkole ponosza sankcje przewidziane w Wewnaqtrzszkolnych Zasadach
Oceniania.

§2
Niepowodzenia szkolne ucznia

1. Wobec wuczniow, u ktorych nauczyciele przedmiotow zauwazg
narastajace niepowodzenia szkolne, wychowawca klasy we wspolpracy
z pedagogiem 1 nauczycielem przedmiotu przygotowuja propozycje
pomocy uczniowi. Konsultuja je z uczniem i jego rodzicami w trakcie
indywidualnych spotkan.

2. Za zgoda rodzicow uczen moze korzysta¢c z pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w formie :

1) zajec¢ rozwijajacych uzdolnienia;

2) zajec dydaktyczno — wyrownawczych;

3) zaje¢  specjalistycznych:  korekcyjno - kompensacyjnych,
logopedycznych, socjoterapeutycznych oraz innych zajec
o charakterze terapeutycznym;

4) zaje¢ zwiazanych z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu oraz
planowaniem ksztalcenia i kariery zawodowej;

S5) warsztatow;

6) porad i konsultacji.



1.

§3

Wagary

Realizacje obowiazku szkolnego kontroluje Dyrektor Szkoly. Naltozone
przez niego zadania w tym zakresie wykonuja wychowawcy klas
i pedagog szkolny.

. Usprawiedliwienia za nieobecnosci podczas zaje¢ szkolnych wystawiaja

rodzice, prawni opiekunowie ucznia lub inne uprawnione osoby.
W gimnazjum przyjeta jest osobista, telefoniczna i pisemna forma
usprawiedliwienia nieobecnosci w ciagu jednego tygodnia od ustania
nieobecnosci.

. Wychowawca we wspolpracy z pedagogiem szkolnym podejmuje

dzialania motywujace uczniow do uczestniczenia Ww zajeciach
lekcyjnych. W  przypadku  dluzszej lub  powtarzajacej  sie
nieusprawiedliwionej absencji ucznia, wychowawca samodzielnie lub we
wspolpracy z pedagogiem szkolnym podejmuje kroki, by skontaktowac
sie z rodzicami. Wspoélnie z uczniem i jego rodzicami ustalaja przyczyny
nieobecnosci i mozliwosci postepowania w celu mobilizacji ucznia do
regularnego uczeszczania na zajecia szkolne. Uczen
i rodzice otrzymuja propozycje pomocy ze strony szkoly. Efektem
spotkania moze by¢ podpisanie kontraktu.

Gdy wuczen nadal bedzie opuszczal zajecia lekcyjne wychowawca
przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem w obecnosci jego
rodzicow i ewentualnie pedagoga. Uczen otrzymuje ustne upomnienie
od wychowawcy. W przypadku powtarzajacych sie
nieusprawiedliwionych nieobecnosci uczen otrzymuje nagane od
wychowawcy. Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéow prawnych
pisemnie lub telefonicznie o terminie spotkania, rodzice i uczen
sktadaja podpisy na druku nagany. Na wniosek wychowawcy, wspolnie
z pedagogiem/Dyrektorem, mozliwa jest wizyta w domu ucznia celem
wyjasnienia przyczyn wysokiej absencji.

. W przypadku braku wspolpracy z wychowawca lub gdy nieobecnosci

przekroczylty 50 % godzin nieusprawiedliwionych w miesigcu,
rodzic/opiekun prawny otrzymuje przestane listem poleconym
upomnienie Dyrektora Szkoty, zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie
realizuje obowiazku szkolnego, wezwanie do posylania dziecka do szkotly
z wyznaczeniem terminu oraz informacje, ze niespelnienie tego
obowiazku jest zagrozone postepowaniem administracyjnym.

W  sytuacji braku efektow badZz niemoznosci skontaktowania sie
z rodzicami, czy ich niecheci do podjecia wspoétpracy, Dyrektor kieruje
wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest Urzad Gminy w Zarnowie. Srodkiem egzekucji
administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna, ktora moze byc
nakltadana kilkakrotnie.



7. W przypadku braku skutecznosci powyzszych dzialan Dyrektor Szkoly

udziela uczniowi nagany z wpisem do arkusza ocen, wraz z innymi
karami uzupelniajacymi.

8. Gdy wszystkie mozliwe dzialania zostaly juz wyczerpane i nie przyniosty

oczekiwanych efektow, w zwiazku 2z naruszeniem dobra ucznia
niepelnoletniego V/ powodu niewydolnosci wychowawczej
rodzicow/opiekunoéw prawnych, Dyrektor Szkoly moze na podstawie
opinii wychowawcy i pedagoga, wystapic do Wydzialu Rodzinnego
i Nieletnich Sadu Rejonowego w Opocznie o wglad w sytuacje rodziny
1 interwencje.

9. Informacje o niezrealizowaniu obowiazku szkolnego i podjetych przez

szkote krokach, Dyrektor Szkoly kieruje takze do organu prowadzacego
placowke oraz Wydzialu Prewencji Komendy Powiatowej Policji.

§4

Agresja i przemoc rowiesnicza

1. Szkolne postepowanie wszczynane jest w sytuacji wystepowania agresji

i przemocy na terenie szkoty.

2. Sytuacje, w ktorych nalezy podjac postepowanie dotycza:

3.

to

zniszczenia i zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego ( w tym
takze oszustwa i wyludzenia)
naruszenie nietykalnosci fizycznej innych osob i swojej
naruszenie godnosSci osobistej innych osob (wulgaryzmy, przemoc
psychiczna)
Osoby, do ktorych uczen moze zglosi¢ fakt wystapienia sytuacji agresji
wszyscy pracownicy szkoly. Ich obowiazkiem jest podjecie

natychmiastowych dzialan w celu przerwania agresji i zapewnienia

bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.

4.

Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez dyrektora szkoly,

pedagoga szkolnego, wychowawce klasy.

5.

O udziale uczniow w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych

przez szkote krokach informowani sa rodzice, w mozliwie najkrotszym
czasie.

6.

Szczegblng opieka pedagoga szkolnego i wychowawcy klasy otoczona

zostaje ofiara zajsScia. Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a takze
informacje

o mozliwosciach dochodzenia praw poprzez indywidualne zgloszenie zajsScia
w Komendzie Powiatowej Policji.

7.

Sprawca zajScia ma mozliwoS¢ wyjasnienia powodow swego zachowania

i podjecia dzialan w celu zakonczenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania
pelnej informacji dotyczacej jego sytuacji. Jego posrednikami moga byc:
wychowawca klasy, pedagog szkolny.



8. Wychowawca klasy i pedagog szkolny planuja i przeprowadzaja
dzialania majace na celu zmiane sposobu zachowania ucznia na

akceptowane spolecznie.

9. W

sytuacji aktow powtarzajacej sie agresji lub czynow rozmyslnych, ze

szczegblna brutalnoscia szkola zwraca sie z prosba o interwencje do
Komendy Powiatowej Policji w Opocznie lub Wydzialu Rodzinnego
i Nieletnich Sgdu Rejonowego w Opocznie.

10. Szkota bierze udzial w wyjasnianiu spraw 2z udzialem uczniow,
dziejacych sie poza terenem szkoly, po otrzymaniu prosby uczniow lub

rodzicOw o pomoc.

§5

Palenie papierosow

1. Wobec wucznia, ktory pali w szkole papierosy, podejmowane sa
nastepujace kroki:

a) o zajsciu powiadamia sie wychowawce klasy, wychowawca zas
informuje rodzicow o sytuacji i podjetych dzialaniach. Uczen
otrzymuje punkty ujemne z zachowanie wg WZO.

b) wychowawca lub pedagog szkolny prowadzi dzialania indywidualne
majace na celu zmiane postawy ucznia,

c) uczen otrzymuje informacje o szkodliwosci palenia, mozliwosciach
pomocy i placowkach utatwiajacych walke z natogiem.

§6
Alkohol i narkotyki
1. Postepowanie V/ uczniem podejrzanym o} spozycie

alkoholu/narkotykow/substancji psychoaktywnych:

a)

b)

powiadamiamy wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora
szkoly; najszybciej, jak tylko sytuacja pozwala kontaktujemy sie z
rodzicami ucznia, informujac o prawdopodobnym spozyciu alkoholu
lub narkotykow,

wychowawca odizolowuje ucznia zapewniajac mu bezpieczenstwo
oraz zabezpiecza ewentualne substancje odurzajace - nauczyciel nie
ma prawa przeszukac ucznia

wspolnie z rodzicami podejmujemy dalsze dzialania:

spotkanie z uczniem, wyjasnienie zaistnialej sytuacji,

okreslenie oczekiwan ucznia i rodzicow

okreslenie mozliwosci pomocy ze strony szkoty



d)

e)

przekazanie informacji o konsekwencjach w razie powtorzenia
sytuacji i potwierdzenia faktu uzycia alkoholu, narkotykow Ilub
substancji psychoaktywnych

uczen otrzymuje punkty ujemne z zachowanie wg WZO

jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy, nie stawiajg sie do szkoly lub
podjete przez szkole Srodki oddzialywan wychowawczych nie
przyniosty rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny lub
Policje;

dalszy tok postepowania lezy w gestii tych stuzb.

2. Postepowanie z uczniem bedacym pod wplywem alkoholu/narkotykow/
substancji psychoaktywnych na terenie szkoly lub w trakcie imprez
organizowanych przez szkole (dzialania moze podjac¢ nauczyciel, ktory
zauwazy problem, wychowawca, pedagog lub dyrektor):

a)

b)

g)

powiadomienie wychowawcy klasy oraz dyrektora szkoly,

zapewnienie dziecku bezpieczenstwa — miejsce w celu odizolowania
ucznia od osO6b postronnych i zapewnienie mu opieki (pielegniarka,
nauczyciel, pedagog szkolny),

bezzwloczne poinformowanie o sytuacji i podjetych krokach
rodzicow ucznia, wezwanie rodzicow do natychmiastowego
wstawiennictwa

wezwanie lekarza, w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej

poinformowanie policji o sytuacji i podjetych krokach

zorganizowanie spotkania (w mozliwie najblizszym dniu) uczen,
rodzice, wychowawca klasy, dyrektor gimnazjum, pedagog szkolny
w celu ustalenia przyczyn postepowania ucznia oraz ustalanie
mozliwosci i formy pomocy uczniowi, we wspolpracy rodzice — uczen —
szkota, uczen otrzymuje punkty ujemne z zachowanie wg WZO
dyrektor zawiadamia policje lub sad rodzinny, jesli przypadki, kiedy
uczen znajduje sie pod wpltywem substancji odurzajacych powtarzaja
sie.

3. Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen posiada alkohol lub
substancje przypominajaca narkotyk nalezy podjac¢ nastepujace kroki:

a)

b)

nauczyciel lub inny pracownik szkoly w obecnosci innej osoby ma
prawo zadac¢, by wuczen przekazal mu te substancje, pokazatl
zawartosc torby, plecaka czy kieszeni,

osoby te nie moga samodzielnie dokonac¢ przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — czynnosci tej moze dokonac¢ wylacznie funkcjonariusz
Policji,

nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly, ktory wzywa rodzicow
ucznia do natychmiastowego wstawiennictwa,



d) w przypadku, gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi

substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoly wzywa
Policje, ktora dokonuje przeszukania i zabezpiecza ewentualne slady

e) jesli wuczen wyda substancje dobrowolnie, mnauczyciel po

odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiazany jest niezwlocznie
przekazac ja jednostce policji,

f) wczesniej usiluje ustalic skad uczen nabyl zakazana substancje.

Cale zdarzenie odpowiednio dokumentuje.

4.Postepowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoly substancji
przypominajacej narkotyk:

a) osoba, ktora znalazla substancje mogaca byc¢ narkotykiem
zabezpiecza ja  przed dostepem = os6b  niepowolanych
i ewentualnym zniszczeniem, w miare mozliwosci probuje uzyskac
informacje o pochodzeniu i wlascicielu substancji,

b) zawiadamia Dyrektora szkoty, przekazuje mu substancje,

c) Dyrektor wzywa Policje i przekazuje jej substancje oraz uzyskane
informacje.

§7

Falszerstwo

. Sytuacje falszerstwa w szkole:

dokonywanie wpisow do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie,
poprawianie, usuwanie ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),
przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

podkladanie prac innych uczniow jako wilasnych oraz udowodnione
przez nauczyciela Sciaganie,

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach
sportowych, wycieczce itp.).

Osoby mogace podjac decyzje o wszczeciu postepowania:

a) wychowawca klasy,

b) nauczyciel przedmiotu,
c) pedagog szkolny,

d) zespol wychowawczy,
e) dyrektor gimnazjum.



3. Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:

a) powiadomienie rodzicow ucznia,

b) spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasSnienia powodow
falszerstwa,

c) podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow,

d) uczen otrzymuje punkty ujemne zgodnie z WZO.

4. W przypadku powtarzajacych sie sytuacji falszerstw, szkola kieruje
informacje i prosbe o interwencje do Komendy Powiatowej Policji.

§ 8
Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa:
a) niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,
b)  wustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia,
c) przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty, lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,
d) powiadomienie rodzicow ucznia-sprawcy,
e) niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest

powazna (rozboj, uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem
szkoty i jego tozsamosc nie jest nikomu znana,

f) zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotow
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca
rozboju na terenie szkoly uzywa noza i uciekajac porzuca go lub
porzuca jakis przedmiot pochodzacy z kradziezy).

§ 9
Postepowanie wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu
karalnego
a) udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, badz zapewnienia jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznala
obrazen,
b) niezwloczne powiadomienie dyrektora szkotly,
) powiadomienie rodzicow ucznia,

d) niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznosc
profesjonalnego zabezpieczenia Sladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatlow wybuchowych,
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewnic bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwic dostep osob
postronnych do tych przedmiotow i wezwac policje - tel. 997 lub 112.



1.

§10
Kradziez i zniszczenia mienia

W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawa
zajmuje sie pracownik pedagogiczny, ktoremu kradziez lub zniszczenie
zgloszono.

o fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest
dyrektor gimnazjum,

dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia
rodzicow ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie
kradziezy lub zniszczenia o podjetych dzialaniach majacych na celu
wyjasnienie sprawy.

w przypadku, gdy wartos¢ kradziezy lub zniszczenia jest znaczna
sprawa moze byc¢ zgloszona na policje.

szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za wartoSciowe rzeczy, ktore
uczniowie przynosza do szkoty.

§11

Zagrozenie demoralizacja ucznia

1.Wobec uczniow, u ktorych zauwaza sie przejawy demoralizacji spotecznej
w postaci m.in.:

a)

b)

g)

uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow i obrazow obrazajacych
godnosc¢ innych,

uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu,
papierosow, wagarow,

udzialu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkotly

powtarzajacych sie zachowan agresywnych,

prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

przyniesienia na teren szkoly substancji i przedmiotow zagrazajacej
zyciu lub zdrowiu innych uczniéw,

wychowawca klasy we wspolpracy z pedagogiem szkolnym planuje
wspolnie z rodzicami ucznia dzialania majace na celu zmiane jego

postawy.

2.Dzialania te moga miec forme:

a)
b)

indywidualnych rozmoéw z uczniem
rozmow z uczniem w obecnosci rodzica



c) podpisania kontraktu przewidujacego pozadany typ zachowan ucznia,
oferte pomocy szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony rodzicow oraz
konsekwencje w razie powtarzania zachowan niepozadanych,

d) udzialu w zajeciach terapeutycznych — indywidualnych lub grupowych
zmiany klasy na rownorzedna, za zgoda Dyrektora szkoty.

3.W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, Dyrektor szkoty
zwraca sie prosbag do instytucji wspierajacych dzialania wychowawcze szkoty
tj:

a) Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

b) Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego
c) Komendy Powiatowej Policji — Wydziatu Prewencji,
d) i innych w zaleznosci od potrzeb.

§ 12
Nieobecnos¢ rodzicow ucznia

1. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajacy miejsce
zamieszkania powinni poinformowac dyrekcje szkoly o osobie, ktorej
powierzaja pelnienie opieki nad dzieckiem. Informacja powinna miec
forme pisemna i zostac ztozona w sekretariacie szkotly

2. Wychowawca klasy, ktory otrzymatl informacje o nieobecnosci rodzicow
lub prawnych opiekun6éw ucznia zobowiazany jest przekazac ja dyrekcji
szkoty.

3. Dyrekcja szkoly zglasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby
dorostej do Komendy Powiatowej Policji.

§ 13
Dojezdzajacy uczen w drodze do szkoly

1. Uczen dowozony do szkoly znajduje sie pod opieka osoby wyznaczonej
przez dyrektora szkoly. Odpowiada ona za bezpieczenstwo uczniow
w autobusie szkolnym.

2. Sytuacje nieprawidlowego zachowania wuczniow opiekun zglasza
w mozliwie najkrotszym czasie do dyrekcji szkoty.

3. Dyrekcja wspolnie z wychowawca lub pedagogiem szkolnym podejmuje
dziatania w celu zmiany zachowania ucznia. Informuje o sytuacji jego
rodzicow, w razie braku zmiany postawy podejmuje dalsze dzialania we
wspolpracy rodzicami.

4. Zastrzezenia wobec zachowania opiekuna uczniowie oraz ich rodzice
powinni zglasza¢ bezposrednio lub za posrednictwem wychowawcy
klasy lub pedagoga szkolnego do dyrekcji szkoly. Dyrekcja szkoly



2.

a)

podejmuje kroki w celu wyjasnienia zarzutow i zmiany sytuacji w
trakcie spotkania z opiekunem, informuje o nich zainteresowanych.

§ 14

Uczennica w ciazy

. Wobec wuczennicy w ciazy zespol w skladzie: dyrektor szkoty,

wychowawca klasowy, nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z
rodzicami przygotowuja program pomocy niezbednej do uzyskania
sukcesu edukacyjnego.

. Uczennica moze korzystac z nastepujacych form pomocy:

a) dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci
psychofizycznych i sytuacji pozaszkolnej uczennicy

b) indywidualnych konsultacji przedmiotowych

c) indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci

d) dodatkowych egzaminow klasyfikacyjnych badz poprawkowych
w terminie dogodnym dla uczennicy / nie pozniej niz do 6
miesiecy od pierwszego ustalonego terminu

. Pedagog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego

uczennicy do wspolnej realizacji z jej rodzicami i nauczycielami
przedmiotowymi.

W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego
uczennicy (m.in. wspolpraca z GOPS, instytucjami charytatywnymi,
sponsorami ).

§ 15

Osoba obca na terenie szkoly

. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoly jest

osoba obca.
Postepowanie wobec osob obcych przebywajacych na terenie szkoty:

kazdy pracownik szkoly ma prawo zadac informacji o celu pobytu osoby
obcej na terenie szkoty,

b) w przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela

)

przedmiotowego, nalezy skierowac ja do pokoju nauczycielskiego i
poinformowac o godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy srodlekcyjnej,
w innych wypadkach nalezy kierowac¢ do dyrektora szkoty, pedagoga
szkolnego lub sekretarza szkolnego

d) w przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje

sie¢ agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w
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szkole, nalezy podjac¢ probe wyprowadzenia jej z terenu szkoly. Przy
odmowie wyjscia nalezy wezwac pomoc. O sytuacji niezwlocznie
powinna zostac¢ poinformowana dyrekcja szkoly.

§ 16
Sprawy sporne i konflikty

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie gimnazjum rozwiazuje sie
nastepujaco:

a) konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga
wychowawca klasy. Pomoca shuzy mu pedagog szkolny. W
sytuacjach dtugotrwalego, ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu
wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sa rodzice
uczniow,

b) konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog
szkolny we wspolpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach
dlugotrwalego, ostrego konfliktu, o wudzial w spotkaniu
wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sa rodzice
uczniow,

c) konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga dyrektor
gimnazjum wspolnie z pedagogiem szkolnym i wychowawca
ucznia.

W sytuacjach dlugotrwalego, ostrego konfliktu, o udzial w
spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sa
rodzice ucznia,

d) konflikt miedzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor gimnazjum,
a w ostatecznosci Rada Pedagogiczna,

e) konflikt miedzy nauczycielem, a dyrektorem gimnazjum
rozstrzyga organ nadzorujacy gimnazjum,

f) konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga
dyrektor gimnazjum, a w razie koniecznosci Rada Pedagogiczna
przy czym rodzic ma prawo odwotac sie do organu nadzorujacego
gimnazjum.

2. Spory rozstrzygane sa na polubownym posiedzeniu z udzialem stron,
ktorego posiedzenie dotyczy

3. Termin posiedzenia ustalany jest wspolnie przez zainteresowane strony.
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4. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokol, przechowywany
u dyrektora gimnazjum.

5. Po rozstrzygnieciu sporow wymienionych w ust. 1 pkt: a, b, e zastepca
dyrektora gimnazjum zapoznaje w formie notatki stuzbowej dyrektora szkoty
przedstawiajac jednoczesnie protokoél z polubownego posiedzenie w terminie 3
dni od jego daty.

§ 17

Lamanie zakazu uzywania telefonow komorkowych
przez uczniow w szkole

1. W szkole obowiazuje uczniow zakaz korzystania z jakichkolwiek funkcji
telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych podczas
trwania zajec lekcyjnych i pozalekcyjnych oraz podczas przerw.

2. Nagrywanie dzwieku i obrazu na terenie szkoly jest mozliwe tylko za
zgoda dyrektora i osoby nagrywanej lub fotografowane;.

3. Kazdy uczen ma prawo w uzasadnionych przypadkach skorzystac
z telefonu znajdujacego sie¢ w sekretariacie szkoty.

4. W przypadku zlamania zakazu nauczyciel powinien podjac¢ nastepujace
kroki:

a)

b)

)

d)

€)
5. W
i

sklania ucznia do niezwlocznego schowania telefonu lub innego
urzadzenia,

jesli uczen nie stosuje sie do polecen, nauczyciel zobowiazuje ucznia
do oddania telefonu lub innego wurzadzenia elektronicznego;
nauczyciel przekazuje telefon lub urzadzenie wychowawcy,
wychowawca oddaje telefon wylacznie rodzicom lub prawnym
opiekunom, za potwierdzeniem odbioru. Omawia z nimi koniecznos¢
respektowania zakazu przez ucznia.

gdy uczen odmoéwi dobrowolnego schowania lub oddania telefonu,
nauczyciel zglasza o incydencie wychowawcy, a ten wzywa do szkoty
rodzicow lub prawnych opiekunow ucznia; w przypadku
nieobecnosci wychowawcy czynnosc¢ te wykonuje nauczyciel bedacy
uczestnikiem zajScia, zglaszajac wczesniej sytuacje dyrektorowi
szkoty,

uczen otrzymuje punkty ujemne z zachowania zgodnie z WZO.
przypadku ztamania zakazu uzywania telefonow komorkowych
innych wurzadzen elektronicznych i wykorzystania ich w celu

zaszkodzenia drugiej osobie:

a) nauczyciel zobowigzuje ucznia do oddania telefonu lub innego
urzadzenia elektronicznego; nauczyciel przekazuje telefon lub
urzadzenie wychowawcy,
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b) nalezy zapewnic bezpieczenstwo osobie poszkodowanej,

c) wychowawca wzywa do szkoty rodzicow osoby poszkodowanej oraz
sprawcy,

d) wspolnie z pedagogiem lub dyrektorem szkoly nalezy podjac probe
naklonienia ucznia do ujawnienia obrazliwych  tresci
i zdiagnozowania dokladnej przyczyny i przebiegu zajscia,

e) uczen otrzymuje punkty ujemne z zachowania zgodnie z WZO

f) jesli zdarzenie to spowodowalo powazne konsekwencje dla osoby
poszkodowanej lub jesli istnieje podejrzenie o popelnieniu
przestepstwa sprawe nalezy zglosi¢ na Policje.

6. Szkola nie bierze odpowiedzialnosci za posiadany przez ucznia sprzet
elektroniczny.

§ 18

Zasady zwalniania uczniow z zaje¢ szkolnych
okreslonych przepisami prawa

1. Dyrektor moze zwolni¢ ucznia z zajeC na podstawie odpowiednich
zapisOw w statucie szkoly oraz rozporzadzenia MEN z dnia 30.04.2007r.

w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania

uczniow wraz z pozniejszymi zmianami.
2. Zwolnienia te dotycza:

a) zaje¢ z wychowania fizycznego i informatyki na prosbe rodzicow przy
jednoczesnym okazaniu opinii lekarza;

b) nauki drugiego jezyka obcego, gdy rodzice ztozyli odpowiedni wniosek
oraz opinie lub orzeczenie poradni (w przypadku wady stuchu lub
glebokiej dysleksji);

c) z wychowania do zycia w rodzinie, gdy rodzice ztozyli oSwiadczenie
z wyrazeniem zyczenia, by dziecko na te zajecia nie uczeszczalo.

§ 19

Procedura postepowania w przypadku zwalniania ucznia
z zajec wychowania fizycznego:

W uzasadnionych przypadkach uczen moze byc¢ zwolniony na czas okreslony z
zaje¢ wychowania fizycznego (lekcyjnych lub fakultatywnych)

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ze wzgledu na
przeciwwskazania zdrowotne. Zwolnienie to nie odnosi sie jednak do
obecnosci ucznia na zajeciach wychowania fizycznego.
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2. W wyjatkowych sytuacjach moga zwolni¢ ucznia z ¢wiczen na zajeciach
wychowania fizycznego rodzice /opiekunowie prawni, poprzez dokonanie
umotywowanej pisemnej formy. Laczna dhugosc¢ tego typu zwolnien nie
moze przekraczac¢ czterech godzin w semestrze.

3. Rodzice ucznia (opiekunowie) moga w wyjatkowych sytuacjach zwolnic
ucznia z zaje¢ fakultatywnych wychowania fizycznego, poprzez
dokonanie umotywowanej pisemnej formy. Laczna dlugosc¢ zwolnien od
rodzicow nie moze przekraczac czterech godzin w semestrze.

4. Dokumentacje dotyczaca doraznych zwolnien z zaje¢ wychowania
fizycznego przechowuje nauczyciel do konca semestru.

5. Dhuzsze zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego musi byc
poparte odpowiednim zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza -
specjaliste.

6. Zaswiadczenie lekarskie, wskazujace na koniecznos¢ zwolnienia ucznia
z zajeC wychowania fizycznego na okres nie dluzszy niz 1 miesiac,
nalezy przekaza¢ nauczycielowi wychowania fizycznego, ktory
obowiazany jest przechowywac je do konca semestru.

7. Zaswiadczenie lekarskie wystawione na okres dluzszy niz miesiac,
jednak nie obejmujacego calego semestru, nalezy zlozy¢ wraz 2z
podaniem w sekretariacie szkoly. W przypadku dostarczenia
kolejnego/kolejnych zaswiadczen dyrektor szkoly wydaje decyzje o
zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego na podstawie tych
zaswiadczen.

8. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego lub drugiego semestru lub catego
roku szkolnego, w zaleznosci od wskazan lekarza zawartych w
zaswiadczeniu o ograniczonych mozliwosciach uczestniczenia ucznia w
zajeciach.

9. O zwolnienie ucznia z =zaje¢ wychowania fizycznego wystepuja
rodzice /opiekunowie prawni. Sktadaja podanie ( zat. nr 1) do dyrektora
szkoly = w sekretariacie, na dziennik korespondencji, do ktorego
doltaczaja zaswiadczenie lekarskie.

10. Podanie nalezy przedlozy¢ dyrektorowi niezwlocznie po uzyskaniu
zaswiadczenia od lekarza, jednak nie p6zniej niz:

a. w przypadku zwolnienia dotyczacego I semestru — do 15 wrzes$nia
danego roku szkolnego,

b. w przypadku zwolnienia dotyczacego II semestru — do 10 lutego
danego roku szkolnego.

c. w przypadku =zdarzen losowych i zaswiadczen lekarskich
wystawionych w ciagu roku szkolnego rodzice skladaja podania poza
ustalonymi wyzej terminami, jednak niezwlocznie po uzyskaniu zaswiadczenia
lekarskiego.

11. Zaswiadczenie lekarskie zwalniajace ucznia z ¢wiczen z wstecznag
data bedzie respektowane od daty zlozenia zaswiadczenia. Zwolnienie
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nie dostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego zlozenia w
sekretariacie.

12. Dyrektor szkoly wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w
terminie do 7 dni roboczych od daty wplywu podania.
Rodzice/opiekunowie  prawni odbieraja  decyzje dyrektora w
sekretariacie szkoty.

13. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ poinformowany zostaje nauczyciel
prowadzacy zajecia oraz wychowawca ucznia. Fakt przyjecia informacji
do wiadomosci potwierdzaja podpisem zloZzonym na decyzji.

14. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, a jego
nieobecnosci na lekcjach nie przekroczyly polowy wymaganego czasu i
sa podstawy do wystawienia oceny, to wowczas uczen podlega
klasyfikacji z danego przedmiotu.

15. W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego
przez caly semestr w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,zwolniony”.

16. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowiazek byc¢
obecny na tych zajeciach, takze w przypadkach, gdy lekcje te sa
pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu.

17. W  wyjatkowych wypadkach, uczen moze by¢ zwolniony 2z
ostatnich lub pierwszych godzin lekcji wychowania fizycznego, na
podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych
zlozonego w sekretariacie i po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty. O tym
fakcie informowani sa nauczyciel wychowania fizycznego oraz
wychowawca klasy.

18. Uczen zwolniony z zaje¢ do domu ma zaznaczone w dzienniku
nieobecnosci usprawiedliwione.

19. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia,
skutkujace zwolnieniem z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie sa
podstawa do zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego, ktory
zobowiazany jest uwzglednic¢ zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

20. Z niniejsza procedura zapoznaje uczniow nauczyciel wychowania
fizycznego na pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast
wychowawca klasy rodzicow (opiekunéw) na pierwszym zebraniu z
rodzicami.

§ 20

Procedura zwolnienia z nauki drugiego jezyka obcego

1. Dyrektor szkoly, na wniosek rodzicow (prawnych opiekunow) oraz na
podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, zwalnia do konca danego etapu edukacyjnego ucznia z
wada  stluchu, z gleboka  dysleksja  rozwojowa, z  afazja,
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z niepelnosprawnosciami sprzezonymi lub z autyzmem, w tym z zespolem
Aspergera, z nauki drugiego jezyka obcego.

. W przypadku ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego albo indywidualnego nauczania, zwolnienie z nauki drugiego
jezyka obcego moze nastapic¢ na podstawie tego orzeczenia.

. O zwolnienie ucznia z nauki drugiego jezyka wystepuja rodzice (prawni
opiekunowie). Skladaja podanie do dyrektora szkoly, do ktorego zalaczaja
opinie poradni psychologiczno — pedagogiczne;.

. Podanie nalezy przedltozyc dyrektorowi szkoty

. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni
roboczych od daty wplywu podania.

. O zwolnieniu wucznia 2z zaje¢ poinformowany =zostaje nauczyciel
prowadzacy zajecia oraz wychowawca ucznia.

. Uczniowi zwolnionemu z nauki drugiego jezyka obcego szkola zapewnia
opieke podczas trwania tych zajec. W szczegdlnych przypadkach, gdy
lekcje te sa pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen
moze by¢ zwolniony 2z tego obowiazku na podstawie pisemnego
oswiadczenia rodzicow (opiekunow prawnych) zlozZonego w sekretariacie
szkoty i po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly. O tym fakcie informowani
sa nauczyciel jezyka obcego oraz wychowawca klasy.

. Uczen zwalniany z zaje¢ drugiego jezyka obcego ma odznaczane
w dzienniku nieobecnosci zwolnienie z zajec (zw.)

. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego
w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej
wpisuje sie ,zwolniony” albo ,zwolniona”.

§ 21

Zasady realizacji obowiazku szkolnego,

egzekucja obowiazku szkolnego

. Uczen ma obowiazek systematycznego i punktualnego uczeszczania na
zajecia szkolne.

. Obecnos¢ ucznia jest sprawdzana na kazdej lekcji i =zajeciach
pozalekcyjnych.

. Zastepstwa sa obowiazkowymi lekcjami i wymagana jest na nich
obecnosc¢ uczniow.

. Dni, w ktorych odrabiane sg zajecia lekcyjne z innego dnia sa
normalnym dniem szkolnym, podczas ktorego jest wymagana obecnosc
ucznia.

. Spoznienie spowodowane wypadkiem losowym, niezaleznym od ucznia
moze byC usprawiedliwione po przedstawieniu odpowiedniego
wyjasnienia.

. Nauczyciele i wychowawcy :
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a) maja obowiazek systematycznie zaznaczac¢ nieobecnosci uczniow
w dzienniku lekcyjnym oraz zajec pozalekcyjnych
b) maja obowiazek informowania rodzicow (prawnych opiekunow)
o nieobecnosciach ich dzieci w szkole
c) maja prawo stosowac regulaminowe kary za nieusprawiedliwione
nieobecnosci ucznia
7. Rodzice lub opiekunowie prawni:
a) maja obowiazek kontrolowac czy ich dziecko uczeszcza regularnie na
zajecia lekcyjne,
b) ponosza peilna odpowiedzialnoS¢ za systematyczne uczeszczanie ucznia
do szkoty.
8. Pedagog szkolny:
a) ma obowiazek wspolpracowania z wychowawcami i nauczycielami w
przypadku nieusprawiedliwionych nieobecnosci uczniow,
b) ma obowiazek kontaktowania si¢ z rodzicami uczniow, ktorzy nie
realizuja obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki.
9. Dyrektor Gimnazjum:
a) ma obowiazek powiadamiania rodzicow o nalozonych karach
regulaminowych za nieobecnosci ich dziecka w szkole,
b) ma prawo karania uczniow za ich nadmierng absencje bez
usprawiedliwienia stosujac kare upomnienia i nagany.

§ 22

Zasady zwalniania uczniow na prosbe rodzica z zaje¢
szkolnych
(lekcyjnych i pozalekcyjnych)

1. Ucznia moze zwolnic¢ tylko rodzic / opiekun prawny, albo inna osoba
pelnoletnia upowazniona przez rodzica /opiekuna prawnego.

2. Osoba ta osobiscie odbiera dziecko ze szkoly, informujac o tym
wychowawce klasy. Jezeli wychowawca jest nieobecny, ucznia moze
zwolnic¢ pedagog, dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

3. Wychowawca podejmuje decyzje o zwolnieniu lub moze odmowic
zwolnienia, jezeli w tym dniu zaplanowane sa sprawdziany lub prace
pisemne. W dniu zapowiedzianych sprawdzianow uczen moze byc¢
zwolniony jedynie z waznych powodow (wizyta u lekarza - specjalisty,
pogrzeb, wazne sprawy urzedowe).

4. Zwolnienie ucznia z zajeC zapisuje sie w dzienniku zajec lekcyjnych lub
pozalekcyjnych jako ,zw”.

5. Zwalnianie ucznia z zajec pozalekcyjnych (kola zainteresowan, zajecia
wyrownawcze, zajecia specjalistyczne) odbywa sie na takich samych
zasadach jak z zajec lekcyjnych.

6. W czasie gdy uczen jest zwolniony nie moze przebywac na terenie
szkoty.
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§ 23

Zasady zwalniania uczniow na ich prosbe z powodu zlego
samopoczucia:

1. Kazda informacja od ucznia o zlym samopoczuciu musi by¢ powaznie
potraktowana i zobowigzuje nauczyciela do udzielenia mu pomocy, w tym
bezpiecznego doprowadzenia do kancelarii szkoly lub pedagoga szkolnego.
2. Zwolnienie ucznia z zaje¢ z powodu zlego samopoczucia powinno byc¢
potaczone z:
a) zapewnieniem uczniowi pomocy przedmedycznej;
b) powiadomieniem dyrektora szkoty o zdarzeniu,;
c) powiadomieniem rodzicow ucznia o zlym samopoczuciu dziecka
i konsultowaniem z nimi wszystkich dziatan.
3. Uczen chory jest zwalniany ze szkoty, jesli zglosi sie po niego rodzic lub
inna osoba upowazniona. W wyjatkowych sytuacjach rodzic okresla sposob
odbioru dziecka ze szkoly.
Uczniowie zwolnieni w danym dniu z zaje¢ z powodu choroby lub ztego
samopoczucia nie moga przebywac na terenie szkoly i uczestniczyc
w zajeciach pozaszkolnych.

§ 24

Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia na zajeciach
dydaktycznych
(lekcyjnych i pozalekcyjnych):

1. Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowiazani do zapewnienia
regularnego uczeszczania ucznia na zajecia szkolne.

2. Uczniowie sa zobowiazani do udzialu w zajeciach edukacyjnych
(lekcyjnych i pozalekcyjnych). NieobecnoS¢ wucznia na zajeciach
uzasadniaja tylko:

a) choroba, pobyt w szpitalu, osSrodku rehabilitacyjnym, sanatorium,;
b) wizyty u lekarza specjalisty i badania specjalistyczne ;

c) wypadki;

d) zdarzenia losowe.

3. Decyzje, czy dana nieobecnosS¢ uznac¢ za uzasadniona czy nie,
podejmuje wychowawca klasy.

4. Wychowawca usprawiedliwia nieobecnosci ucznia na zajeciach
lekcyjnych na podstawie pisemnej uzasadnionej prosby rodzica/
opiekuna z jego czytelnym podpisem lub wystawionego przez lekarza
zwolnienia.

5. Usprawiedliwienie winno zawierac:
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a) date usprawiedliwianej nieobecnosci,

b) wymiar (w dniach lub godzinach w przypadku nieobecnosci na
czesci zajec),

c) opis przyczyny,

d) czytelny podpis osoby wystawiajacej usprawiedliwienie.

. Rodzic (prawny opiekun) zobowiazany jest do poinformowania osobiscie

lub telefonicznie wychowawcy klasy o przyczynie nieobecnosci ucznia

przekraczajacej S dni.

. Zaswiadczenie od lekarza powinno byc czytelne i opatrzone wyraznymi

pieczeciami

. W przypadku braku informacji od rodzicow o nieobecnosci ucznia w

szkole powyzej 5 dni, wychowawca zobowigzany jest do podjecia dziatan

majacych na celu wyjasnienie przyczyny tej nieobecnosci.

. Uczen zobowiazany jest do dostarczenie do  wychowawcy

usprawiedliwienia od rodzicow, na pierwszej godzinie wychowawczej po

powrocie do szkoly, jednak nie pdozniej niz w ciggu 7 dni od przyjscia do

szkoly. Wychowawca nie ma obowiazku usprawiedliwiania nieobecnosci

ucznia po uptywie 7 dni od chwili jego powrotu do szkoly.

W przypadku, kiedy uczen przed uplywem siedmiodniowego
terminu usprawiedliwienia nieobecnosci ponownie jest nieobecny w
szkole, wychowawca powinien podja¢ dzialania majace na celu
wyjasnienie przyczyn jego nieobecnosci.

Rodzice moga byc¢ rowniez wzywani do szkoly w celu wyjasnienia
nieobecnosci dziecka.
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