Porady dla nauczycieli i wychowawcow — uzytkownikow dziennika elektronicznego

. Po zalogowaniu na swoje konto. Obejrzyj ekran startowy i kliknij na wyraz Dziennik

(prawa gorna czesc ekranu).

a. Teraz widzisz ekran z zaktadkami na samej gérze (Dziennik, Dziennik zajeé¢ innych,
Wydruki i zestawienia, Pomoc)

b. Kliknij na Pomoc i wybierz Podrecznik. W ten sposdb pobierzesz podrecznik obstugi
systemu Uczniowie Optivum NET+ (UONET+).

. Przechodzisz na zaktadke Dziennik i wybierasz nieco nizej ikone Dziennik oddziatu (to

jest najistotniejsza ikona dla wychowawcy).

a. W drzewie danych (lewa strona ekranu) klikasz na klase ktérej wychowawcg jestes i
w panelu roboczym klikasz na zatdz dziennik z plusem.

b. Najwazniejsze zrobione teraz uzupetnianie dziennika.

. Sprawdzasz liste uczniow. Klikasz na nazwe swojej klasy np. 1A w drzewie danych ->

potem  >> Uczniowie jezeli lista wymaga modyfikacji wybierasz zmien liste uczniéw.

Poprawiasz liste zapisujesz zmiany.

. Wybierasz  >> Przedmioty i nauczyciele -> Zmien liste przedmiotéw i nauczycieli ->

nastepnie zmiana przedmiotéw > dodajesz przedmioty i na dole wybierasz zapisz. Tak

samo postepujesz z nauczycielami.

a. Po zapisaniu nauczycieli w oknie Edycja listy przedmiotéw i nauczycieli okreslasz
jaki nauczyciel uczy jakiego przedmiotu. Zawsze pamietaj o zapisaniu swojej pracy.

b. To po zrobieniu tego punktu zdecydowate$ (wychowawco) jaki nauczyciel moze
wstawiac oceny z jakiego przedmiotu.

. Wybierasz >> Grupy -> zmien liste grup -> wybierasz grupy i dodajesz klikajgc znak >

tak aby przeniosty sie na prawg strone tabeli -> zapisujesz

a. Wybierasz Zmien przynaleznos¢ i zaznaczasz ucznidow do poszczegdlnych grup ->
zapisujesz

. Okreslasz dyzurnych. >> Dyzurni -> zmien ustawienia (podejmujesz 3 wybory) i zapisz.

. Wybierasz >> Dodatkowe informacje -> wybierasz zmien -> i uzupetniasz -> koniecznie

wybierasz zapisz.

a. Wprowadz >>Plan oddziatu -> Zmien -> dodaj lekcje (np. rel. prawostawng), lub
inne zajecia -> zapisz zmiany.

b. Poszukaj sposobu wstawiania uwag do dziennika.

WSTAWIANIE OCEN

Wybierasz zaktadke Dziennik i nieco nizej ikone Dziennik oddziatu -> nastepnie w drzewie
danych klikasz na klase np. 1A -> wybierasz >> Oceny biezgce -> okreslasz przedmiot ->
wybierasz Zmien oceny i ich opis -> wstawiasz oceny i prawy dolny rég wybierasz zapisz.

WSTAWIANIE FREKWENCII

Wybierasz zaktadke Dziennik i nieco nizej ikone Dziennik oddziatu -> nastepnie w drzewie
danych klikasz na klase np. 1A -> wybierasz >> Frekwencja -> okres$lasz zakres dat ->
wybierasz Zmien frekwencje -> zaznaczasz godziny i okreslasz (obecny, nieobecny itp).
korzystaj z wcisnietego klawisza CTRL -> zapisz frekwencje.

DODAWANIE ADRESOW MAILOWYCH UCZNIOW | RODZICOW
a. Dodawanie adreséw mailowych rodzicéw i ucznia (sposdb logowania dla dzieci i
rodzicow jest identyczny jak dla innych uzytkownikdw. Musicie przed probg
logowania (ucznia, rodzica) wprowadzi¢ ich adresy mailowe.



b. Uczen zrob tak samo dla wszystkich uczniow Twojej klasy
Wybierasz zaktadke Dziennik i nieco nizej ikone Dziennik oddziatu -> nastepnie w drzewie
danych klikasz na klase np. 1A -> obok nazwy klasy w drzewie danych masz malenki plus
kliknij na niego -> rozwinie ci sie lista ucznidw kliknij na pierwsze nazwisko -> Pojawi sie
Kartoteka ucznia -> wybierz Dane podstawowe -> jesli jakiekolwiek dane wymagajg
zmiany, zmien je -> na samym dole ekranu roboczego mamy telefon i adres email kliknij
zmien i wprowadz adres email ucznia. Od tego momentu uczen moze zaktada¢ swoje
konto.
c. Rodzic zréb tak samo dla wszystkich rodzicow Twojej klasy

Wybierasz zaktadke Dziennik i nieco nizej ikone Dziennik oddziatu -> nastepnie w drzewie
danych klikasz na klase np. 1A -> obok nazwy klasy w drzewie danych masz malenki plus
kliknij na niego -> rozwinie ci sie lista uczniéw kliknij na pierwsze nazwisko -> Pojawi sie
Kartoteka ucznia -> wybierz Rodzina -> zmien (dodaj adres email dla kazdego
rodzica/opiekuna) zapisz zmiany.

KARTKI NA WYWIADOWKE
Wybierasz zaktadke Wydruki i zestawienia -> ikona Wydruki -> drzewo danych rozwijasz
dodatkowe wydruki-> klikasz kartki na wywiadéwke-> wybierasz oddziat zaznaczasz
ucznidow -> okreslasz parametry i wracasz do listy uczniow-> klikasz drukuj -> z prawe;j
strony ekranu roboczego pojawi ci sie wygenerowany PDF.

ZESTAWIENIE FREKWENCIJI
Zestawienie frekwencji-miesigcami (zaktadam ze frekwencja jest uzupetniona) po
zalogowaniu wybieramy zaktadke wydruki i zestawienia -> ikona PDF wydruki-> w drzewie
danych rozwijamy dziennik (klikajgc na plusik)->klikamy zestawienie frekwencji->w oknie
gtownym pod drukuj wybieramy rok szk. oraz oddziat oraz wszystkich uczniéw-> klikamy
na drukuj i z prawej strony okna zostanie utworzony PDF z frekwencjg podang miesigcami
dla kazdego ucznia do przepisania do dziennika papierowego.

PRZYGOTOWANIE ZESTAWIENIA NA RADE | DANE DO DZIENNIKA PAPIEROWEGO

Zestawienie FREKWENCII miesigcami
Zestawienie frekwencji-miesigcami (zaktadam ze frekwencja jest uzupetniona) po
zalogowaniu wybieramy zaktadke wydruki i zestawienia -> ikona PDF wydruki-> w drzewie
danych rozwijamy dziennik (klikajagc na plusik)->klikamy zestawienie frekwencji->w oknie
gtownym pod drukuj wybieramy rok szk. oraz oddziat oraz wszystkich uczniow-> klikamy
na drukuj i z prawej strony okna zostanie utworzony PDF z frekwencjg podang miesigcami
dla kazdego ucznia do przepisania do dziennika papierowego.

Wstawianie ocen klasyfikacyjnych
Zaktadam ze oceny klasyfikacyjne sg wstawione (po zalogowaniu- Dziennik- dziennik
oddziatu — wybieramy klase- w danych dziennika wybieramy oceny roczne i srédroczne-
wybieramy przedmiot menu rozwijane- (mozna wybraé pokaz oceny biezgce) oraz klikamy
zmien oceny roczne srodroczne — wstawiamy oceny w kolumnie przewidywana ocena oraz
ocena klasyfikacyjna- koniecznie zapisujemy wstawione oceny!!!



Zestawienie ocen klasyfikacyjnych i frekwencji ilosciowo.
Po zalogowaniu Dziennik- (zaktadka na samej gérze) Wydruki i zestawienia — klikamy na
ikone PDF wydruki — z rozwinietej gatezi dziennik wybieramy zestawienie ocen za okres
klasyfikacyjny- w oknie gtdwnym wybieramy rok, oddziat, uczniow i semestr- klikamy
drukuj- z prawej strony okna zostanie wygenerowany plik pdf — Drukowanie raportu
zestawienie ocen klas...itd. Klikamy na strzateczkg (pobieranie) lub kartke (otworzenie) i
mamy plik pdf z ocenami w tabeli do przepisania do dziennika. W zestawieniu mamy
wszystko do przepisania do dziennika (oceny, iloSci ocen z przedmiotu i dla ucznia,
obecnosci usprawiedliwione i nie, spdznienia). Prosze zobaczy¢ wszystkie strony

Srednie ocen
Po zalogowaniu Dziennik- (zaktadka na samej gérze) Wydruki i zestawienia — ikona
zestawienie wychowawcy — rozwijamy gataz oceny (plusik jak jest minus tzn. ze rozwinieta
jest) klikamy na Srednie, rozktady i liczby ocen klasyfikacyjnych uczniéw — zaznaczamy
pokaz liczby wpisdw i klikamy pobierz PDF. W tabeli mamy dla ucznia informacje ile ma
jakich ocen i jaka $rednia. Srednia klasy na koricu tabeli.

Srednia frekwencja dla klasy

Po zalogowaniu Dziennik- (zaktadka na samej gdrze) Wydruki i zestawienia — ikona
zestawienie wychowawcy — rozwijamy gataz frekwencja (plusik jak jest minus tzn. ze
rozwinieta jest) klikamy na Frekwencja na lekcjach przedmiotdw — zaznaczamy badany
okres klasa powinna by¢ zaznaczona, raczej nie mozna zaznaczy¢ Pokaz w rozbiciu na
ucznidéw, wszystkie przedmioty zaznaczone i typy frekwencji tez — klikamy pobierz PDF —w
pliku wygenerowany z prawej strony okna odczytujemy liczbe na samym koncu
dokumentu w tabeli wszystkie wpisy w polu %frekwenciji.



