Regulamin
organizowania wycieczek szkolnych
w Szkole Podstawowe]

im. Juliana Bartoszewicza

w Zarnowie



ZBIOR AKTUALNYCH PRZEPISOW PRAWNYCH DOTYCZACYCH
ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH

[Dz.U. 2018 poz. 1055.]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki.

[Dz.U. 2016 poz. 452]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016r.
w sprawie wypoczynku dzieci 1 mlodziezy

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 2018r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placowkach.

[Dz.U.97 nr 98 poz. 602 z p6zn.zm.]

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym.



§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Wycieczki szkolne stanowig integralng czgs¢ procesu dydaktyczno -
wychowawczego.

. Wycieczki szkolne sluza wzbogacaniu procesu dydaktyczno -
wychowawczego, poprawie stanu zdrowia oraz ksztaltowaniu kultury
wypoczynku uczniow.

Organizatorami  wycieczek szkolnych s3 nauczyciele. Mogg oni
wspotdzialaC w tym zakresie ze stowarzyszeniami i1 innymi podmiotami,
ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo 1 turystyka.

. Wycieczki szkolne powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej
1 umiejetnosci.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych,
mogg bra¢ udzial w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni
zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych
z rodzaju 1 stopnia niepetnosprawnosci.

§ 2
CELE ORGANIZOWANIA PRZEZ SZKOLE
KRAJOZNAWSTWA I TURYSTYKI

Celem organizowania wycieczek szkolnych jest:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kultury 1 historii,

b) poznawanie kultury 1 jezyka innych panstw,

¢) poszerzenie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
1 kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny 1 szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsrod uczniéw zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz wiedzy o skladnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego srodowiska
przyrodniczego, a takze umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody,

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i1 aktywnos$ci fizycznej oraz
podnoszenie sprawnosci fizycznej,



g) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach
profilaktyki uniwersalne;j
h) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.

§3

FORMY DZIAEALNOSCI W ZAKRESIE KRAJOZNAWSTWA
I TURYSTYKI

1. Wycieczki szkolne moga by¢ organizowane w trakcie trwania roku
szkolnego.

2. Woycieczki szkolne nie mogg odbywac si¢ w trakcie ferii letnich 1 zimowych
oraz w czasie trwania wiosennej i zimowej przerwy swiatecznej.

3. Wycieczki szkolne mogg by¢ organizowanie w formie:

a) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych 1 realizowanych przez
nauczycieli w celu uzupetnienia programu wychowania przedszkolnego
albo obowigzujacego programu nauczania, w ramach jednego lub kilku
przedmiotow;

b)wycieczek  krajoznawczo —  turystycznych 0 charakterze
interdyscyplinarnym, ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego 1 umiej¢tnosci specjalistycznych, w celu
nabywania wiedzy o otaczajagcym Srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania
tej wiedzy w praktyce;

c) specjalistycznych wycieczek turystyczno — krajoznawczych, w ktérych
udzial wymaga od ucznibw  przygotowania  kondycyjnego,
sprawnos$ciowego 1 umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢
turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych

§ 4
KIEROWNIK WYCIECZKI I OPIEKUNOWIE

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposréd
pracownikow pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do
realizacji okreslonych form krajoznawstwa 1 turystyki..



2. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel lub w zaleznosci od
programu 1 celu wycieczki inna osoba pelnoletnia, wyznaczona przez
dyrektora szkoty.

3. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udzial w wycieczce
zagranicznej powinna by¢ osoba znajagca jezyk obcy w stopniu
umozliwiajacym porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez
w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowej wycieczki lub imprezy.

4. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

a) opracowanie programu 1 regulaminu wycieczki,

b) zapoznanie uczniéw, rodzicoOw 1 opiekunéw w programem i regulaminem

c) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania,

e) okreslenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienie
opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w odpowiedni = sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy,

g)organizacja transportu, wyzywienia 1 zapewnienie noclegu dla
uczestnikow,

h) dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikow,

1) dysponowanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki,

J) dokonanie podsumowania, oceny 1 rozliczenia finansowego wycieczki po
jej zakonczeniu.

k) poinformowanie dyrektora 1 rady rodzicow w ciggu dwoch tygodni od
zakonczenia wycieczki o dokonanym podsumowaniu w formie
sprawozdania wraz z rozliczeniem.

5. Obowigzkiem opiekuna jest:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspotdziatanie =z kierownikiem w zakresie realizacji programu
1 harmonogramu wycieczki,

¢) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze
szczegOlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadz6r nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonywanie innych zadan przydzielonych przez kierownika.



Opiekunowie potwierdzaja wtasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki
przyjecie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika
1 opiekuna wycieczki.

Opiekun niebedacy pracownikiem pedagogicznym szkoly przedstawia
dyrektorowi aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci.

§5
ZASADY ORGANIZOWANIA WYCIECZEK

. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac
karte wycieczki i liste uczestnikow(zatgcznik nr 1 1 zatacznik nr 2).

. Zgode na zorganizowanie wycieczek zagranicznych wyraza dyrektor szkoty,
ktory nastgpnie zawiadamia organ prowadzacy i1 organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny, przekazujac kartg¢ wycieczki (zatacznik nr 1).

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa
przestrzega¢ powinno si¢ zasad dotyczacych maksymalnej liczby ucznidéw
przypadajacych na jednego opiekuna:

podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci - 30
podczas wycieczek poza jej terenem — 15
podczas turystyki kwalifikowanej — 10

Liczba opiekunbw moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia,
ewentualng niepelnosprawnos¢, a takze specyfikacje wycieczki oraz warunki
w jakich bedzie si¢ ona odbywata.

Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest plac
przed szkota lub inne miejsce uzgodnione wczesniej z dyrekcjg szkoty.
Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyC jej uczestnikéw
o zasadach bezpieczenstwa 1 sposobie zachowania si¢ w razie
nieszczesliwego wypadku.

Uczestnicy powinni zosta¢ poinformowani o celu, trasie, harmonogramie
1 regulaminie wycieczki przed jej rozpoczeciem.

Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz przybyciu
do punktu docelowego.
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Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody
rodzicow (zalgcznik nr 3). Oswiadczenia te, na czas wycieczki, przechowuje
dyrektor szkoty.

Rodzice powinni, przed rozpoczeciem wycieczki, pokry¢ koszty zwigzane z
udziatem w niej ich dziecka.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, Sniezycy, gotoledzi.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego
poruszania si¢ po drogach.

Zaleca si¢, aby uczestnicy wycieczek 1 imprez objeci byli ubezpieczeniem
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Ostateczng decyzje dotyczaca
ubezpieczenia dziecka podejmujg rodzice.

Uczestnicy wycieczek zagranicznych muszg by¢ objeci ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczgsliwych wypadkow oraz kosztow leczenia.

Placowka wypoczynku, w ktorej maja przebywac uczniowie winna posiadac
karte kwalifikacyjng obiektu (nie dotyczy obozéw wedrownych oraz form
wypoczynku organizowanych poza granicami kraju).

§6
OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

b) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,
chorobach, przyjmowanych lekach,

¢) wykonywac polecenie kierownika, opiekunoéw, pilota i przewodnika,

d) w srodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac si¢
przed okno,

f) nie zasSmieca¢ pojazdu,

g) korzystac¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h)w czasie postoju 1 zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody
opiekuna,

1) dbac o higieng i1 schludny wyglad,

J) nie oddalac si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k) przestrzega¢ regulaminéw zachowania obiektu lub miejsca na terenie,
ktérego przebywa (schronisko, obiekt noclegowy, park narodowy, i. in.)



1) zachowywac¢ si¢ zgodnie z ogdélnymi zasadami dobrego wychowania
1 kultury,

m) przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania
narkotykoéw oraz innych srodkéw odurzajacych.

Kazdy uczestnik wycieczki zagranicznej, w zaleznos$ci od kraju docelowego,

a takze od krajow, przez ktore przebiega trasa wycieczki, musi posiadac

dokument potwierdzajacy tozsamos¢, tj. dowdd osobisty lub paszport

(legitymacja nie jest w tym przypadku dokumentem potwierdzajacym

tozsamos¢).

§7
FINANSOWANIE WYCIECZEK

Plan finansowy musi okresla¢ ogoélny koszt wycieczki, koszt jednego
uczestnika  wycieczki oraz przewidywane koszty  organizacyjne
1 programowe.

. Wycieczki finansowane moga by¢ ze skladek uczestnikdéw, srodkéow rady
rodzicow lub innych zrédet (ze srodkéw pozyskanych od organizacji
1 stowarzyszen wspierajagcych oswiate, instytucji europejskich dziatajacych
w obszarze edukacji oraz od sponsorow).

Rodzice ucznidow bioragcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udzial w imprezie moze by¢
sfinansowany z innych zrodet.

Rodzice, ktérzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce,
a nastepnie deklaracj¢ te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie
powstaly z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu
w imprezie.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan
finansowych z nig zwigzanych.

Rozliczenia  wycieczki  dokonuje  kierownik, okreslajac  sposob
zagospodarowania  nadwyzki, = wzglednie  uzupelnienia  niedoboru
finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow
dzieci listy wptat oraz rachunki, faktury 1 bilety wydane przez uprawnione
do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o poniesionym



wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunéw,

jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20% kosztéw wycieczki.

§ 8
DOKUMENTACJA WYCIECZKI

1. Pelna dokumentacja wycieczki obejmuje:
a) karte wycieczki uwzgledniajacg zatozenia programowe wycieczki oraz jej

trase, termin, liczbe uczestnikow, imi¢ 1 nazwisko kierownika oraz imiona
1 nazwiska opiekunow, srodki lokomocji oraz szczegdélowy program,

b) imienng list¢ uczestnikOw z uwzglednieniem ich wieku,

¢) pisemne zgody rodzicow na udzial dziecka w wycieczce.

2. Karte wycieczki wraz z listg uczestnikow zatwierdza dyrektor szkoty.

Pelna

dokumentacja wycieczki musi znajdowa¢ si¢ w  dyspozycji

dyrektora/zastgpcy dyrektora szkoty lub placowki oswiatowe;.
3. Rodzice wyrazajag zgode na przetwarzanie danych osobowych dzieci oraz
wlasnych wylacznie do celéw organizacji wycieczki szkolnej. Wolg swoja

potwierdzaja podpisem na zgodzie na udziat dziecka w wycieczce szkolnej.
4. Dyrektor Szkoly informuje, iz zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 ogdélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

informuyje, 1z:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa
im. Juliana Bartoszewicza w Zarnowie z siedziba w Zarnowie, ul.
Przedborska 10

Inspektorem ochrony danych w Szkole Podstawowej w Zarnowie jest
Pani Izabela Jakubowska, e-mail: inspektor.jakubowska @ gmail.com
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanych z
dziatalno$cig szkoly na podstawie art. 6 ust I pkt a/b/c/d/e

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres okreslony
przepisami prawa;

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo whniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem;

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
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narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.;
Zawiadomienie organu prowadzacego oraz organu sprawujgcego nadzor

pedagogiczny o organizacji wycieczki zagranicznej musi zawierac:

a) kart¢ wycieczki (wg wzoru wycieczki krajowej),

b) liste uczestnikOw wyjazdu z uwzglednieniem ich wieku (sugeruje si¢
podanie daty urodzenia lub wpisania wieku uczestnika),

c) oswiadczenie dyrektora szkoty, iz na udzial w wycieczce rodzice lub
opiekunowie prawni uczestnikéw wyrazili pisemne zgody, ktére znajduja
si¢ w jego posiadaniu,

d) oswiadczenie dyrektora szkoly, ze uczestnicy wycieczki posiadaja
ubezpieczenie od nastepstw nieszczeSliwych wypadkow 1 kosztow
leczenia za granica (mozna dotaczy¢ ksero polisy potwierdzajacej
ubezpieczenie).

Dokumentacja wycieczki, winna by¢ zlozona w terminie minimum 2 dni

przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia. W przypadku wycieczki

zagranicznej termin ten wynosi 14 dni.

. Dokumentacj¢ wycieczki zagranicznej nalezy dostarczy¢ do Kuratorium

Oswiaty w Lodzi lub delegatury w Piotrkowie Trybunalskim w terminie 7
dni przed wyjazdem.

§9
WZORY DOKUMENTOW

Karta wycieczki z harmonogramem — zatacznik nr 1.

Lista uczestnikéw wycieczki — zatgcznik nr 2.

Pisemna zgoda rodzicOw na udziat dziecka w wycieczce (wzor) — zatgcznik nr 3.
Regulamin zachowania si¢ ucznidow podczas wycieczki — (wycieczka
kilkudniowa) — zatagcznik nr 4.

Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu — zatacznik nr 5.
Sprawozdanie z realizacji wycieczki — zatgcznik nr 6.

Zgoda rodzicow na udzial dziecka w wycieczce zagranicznej (wraz
z harmonogramem) — zatgcznik nr 10.

Oswiadczenie dyrektora — zatacznik nr 11.

§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE
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Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowe] organizowane;]
w dniach zaje¢ szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasa
wskazang przez dyrektora.

Liste tych uczniéw wychowawca dotgcza do odpowiedniego dziennika klasowego.
Kierownik wycieczki powinien zaproponowa¢ rodzicom dodatkowe
ubezpieczenie jej uczestnikOw oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku
ubezpieczenia.

W razie wypadku uczestnikdéw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.
Wobec, uczestnikéw ktérzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow
bezpieczenstwa, beda wyciaggnigte konsekwencje zgodne z kryteriami ocen
z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnych zasadach oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia § 6 punkt 1 regulaminu zawiadamia si¢ jego
rodzicow (prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni
opiekunowie) zobowigzani s3 do natychmiastowego odebrania dziecka
z wycieczki.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
aktualne przepisy prawne wymienione na wstepie.
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